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Заведующая кабинетом 
учитель начальных классов
Ситникова Т.В.


Пояснительная записка
Учебные кабинеты открывают неограниченные возможности совершенствования методов обучения и воспитания. Организация в школах учебных кабинетов способствуют повышению культуры работы учителя, его квалификации, качества знаний учащихся, привитию навыков самостоятельной работы.
Учебный кабинет начальных классов – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися начальных классов.
Цель паспортизации учебного кабинета:
Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.
Назначение кабинета: кабинет предназначен для организации учебно-воспитательного процесса учащихся младших классов.
Площадь кабинета: 48 м2
Число посадочных мест: 30










Инвентарная ведомость учёта учебного оборудования, находящегося в кабинете № 3 МКОУ СОШ № 1
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во

	1
	Стол ученический
	15

	2
	Стул ученический
	30

	3
	Стол учительский компьютерный
	1

	4
	Стул п/м
	1

	5
	Стол журнальный
	1

	6
	Шкаф 
	4

	7
	Проектор 
	1

	8
	Ноутбук LENOVO
	1

	9
	Интерактивная доска
	1

	10
	Магнитная доска
	1

	11
	Доска настенная
	1

	12
	Жалюзи 
	3

	13
	Урна 
	1








Зав.кабинетом _________________________Т.В.Ситникова




Задачи на 2022-2023 уч. год
1. Обновить, изготовить и разработать новые виды дидактического и раздаточного материала по программе «Школа России».
1. Систематизировать КИМы.
1. Приобрести тренажеры  для подготовки к итоговой аттестации в начальной школе.
1. Продолжить работу по созданию ЦОР по предметам.
1. Пополнить кабинет новыми видами наглядности, учебно-методической и справочной литературой.
1. Выполнить учебный план.
1. Усовершенствовать и организовать сохранность материально-технической базы кабинета.

План работы кабинета на 2022-2023 учебный год

	№ п/п
	Наименование выполняемых работ и мероприятий.
	Сроки 

	I
1
2
3
4

5
6


II
1
2
3
4
5
III
1
2

3
4
5
6

7
IV
1

2

3
	Организация работы кабинета
Проведение инструктажа по технике безопасности.
Составление плана работы кабинета.
Разработка перспективного плана.
Составление и оформление циклограммы работы кабинета (занятость кабинета в урочное и внеурочное время).
Оформление правил поведения в школе, правил вежливости.
Разработка требований к внешнему виду учащихся 4 класса, обеспечивающих успешное осуществление образовательного процесса.
Оформление кабинета.
Стенд «Классный уголок».
Оформление учебно-информационных стендов 
Оформление рекомендаций по проектированию учебной деятельности, по организации и выполнению домашней работы.
Сохранение мебели, папок-файлов, накопителей.
Разведение цветов.
Оборудование кабинета.
Ремонт таблиц и плакатов.
Пополнение кабинета дидактическим материалом (карточки-задания, раздаточный материал, развивающие игры, шаблоны и т.д.).
Обновление и совершенствование учебно-методического комплекса.
Создание папки «Внеклассная работа» (по предметам).
Оформление документации (пополнение нормативно-правовой базы).
Создание картотеки (классификация учебно-методического комплекса по разделам).
Оформление результатов мониторинга.
Учебно-методическая работа.
Комплектование кабинета учебниками по предметам, справочной и методической литературой.
Составление рабочей программы (календарно-тематического планирования по всем предметам и внеурочным занятиям).
Разработка сценариев праздников и внеклассных мероприятий.
	1 раз в месяц
Сентябрь
Сентябрь
Сентябрь
Сентябрь
Сентябрь
1 раз в месяц
По  необходимости
Сентябрь, октябрь

В течение года
В течение года
В течение года
В течение года
1 раз в месяц

Март 
Май 

Февраль 
Май 
Сентябрь
Август 

В течение года





























Перспективный план развития кабинета
на 2022-2025 годы.
1. Организация работы кабинета.
0.  Ежегодное составление плана работы кабинета.
0.  Разработка перспективного плана.
0.  Оформление документации, необходимой для организации учебно-воспитательного процесса.
0.  Обновление оформления в кабинете.
0.  Разработка циклограммы работы кабинета.
	№
	Что планируется
	Ответственные

	2022-2023 учебный год

	Приобретение, обновление и изготовление наглядности и дидактического материала.

	1
	Приобрести для кабинета набор геометрических фигур и чертёжных инструментов.
	Ситникова Т.В..

	2
	Приобрести     справочники     и     справочную     литературу    по    русскому  языку, литературному чтению и математике (с 1 по 4 классы)
	

	3
	Обновить карточки-задания развивающего характера.
	С привлечением родителей и детей

	Совершенствование материально-технической базы кабинета.

	1
	Приобретение электронных носителей по предметам, создание ЦОРов
	Ситникова Т.В.

	Учебно-методическая работа.

	1
	Комплектование кабинета учебниками и учебно-методическими пособиями по программе «Школа России».
	Леонтьева Ю.В. библиотекарь

	2
	Создание методической копилки:
- конспекты открытых уроков;
- разработка классных и школьных туров олимпиад;
- сборники исследовательской и проектной деятельности.
	Ситникова Т.В.

	2023-2024 учебный год

	Приобретение, обновление и изготовление наглядности и дидактического материала.

	1
	Обновить блок тематических и итоговых контрольных работ по предметам.
	Ситникова Т.В.

	2
	Изготовить трафареты и шаблоны для уроков технологии.
	С привлечением родителей и детей

	3
	Создать банк классных часов по этикету.
	Ситникова Т.В.

	Совершенствование материально-технической базы кабинета.

	1
	Приобретение современного счетного материала, развивающих игр.
	 Ситникова Т.В.

	2
	Пополнение мудьтимедийных средств обучения.
	Ситникова Т.В.

	3
	Текущий ремонт кабинета.
	Кл.рук.

	Учебно-методическая работа.

	1
	Комплектование кабинета учебниками и учебно-методическими пособиями по программе «Школа России».
	Леонтьева Ю.В. библиотекарь

	2
	Приобретение дополнительной литературы и литературы инновационного характера с целью ознакомления с опытом, самообразования, совершенствования  педагогического мастерства.
	Ситникова Т.В.

	3
	Создание
- сборника исследовательской и проектной деятельности.
	Ситникова Т.В.

	2024-2025 учебный год

	Приобретение, обновление и изготовление наглядности и дидактического материала.

	
	Обновить   схемы-памятки  к   урокам   математики,   русского языка, литературного чтения, окружающего мира. 
	С привлечением родителей и детей

	
	Систематизировать тестовые контрольные работы по окружающему миру и  литературному чтению.
	Ситникова Т.В.

	
	Обновить блок тематических и итоговых контрольных работ по предметам.
	

	Совершенствование материально-технической базы кабинета.

	
	Пополнение мудьтимедийных средств обучения.
	Ситникова Т.В.

	
	Приобретение сигнальных карточек (вееров) для фронтальной работы
	

	
	Текущий ремонт кабинета.
	Кл.рук.

	Учебно-методическая работа.

	
	Приобретение методической литературы: 
   - по предметам;
   - развивающего характера;
   - по внеклассной работе;
   - современные методики и технологии обучения в начальной школе.
	Ситникова Т.В.

	
	Создание методической копилки:
   - мероприятия  проведения   недель   русского языка, математики, естествознания, литературы в начальной школе;
   - диски с открытыми уроками, праздниками, спортивными   мероприятиями;
   - сборники исследовательской и проектной деятельности;
-занимательные материалы по краеведению.
	Ситникова Т.В.




Правила пользования учебным кабинетом 
для обучающихся начальной школы.
1. Будьте внимательны, точно выполняйте указания учителя, соблюдайте  дисциплину.
2.  Не приступайте к выполнению работы без разрешения учителя.
3.  Перед выполнением работы  внимательно изучите её содержание и ход выполнения.
4.Размещайте приборы, материалы и оборудование на своём рабочем столе так, чтобы исключить их падение.

Расписание работы кабинета


	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	8.30-9.15
	Разговор о важном 
	Русский язык
	Физкультура
	Математика 
	ОРКиСЭ
	

	9.15-9.25
	П   Е   Р   Е   М   Е   Н   А

	9.25-10.10
	ИЗО
	Окружающий мир
	Русский язык
	Окружающий мир
	Русский язык
	

	10.10-10.30
	П   Е   Р   Е   М   Е   Н   А

	10.30-11.15
	Русский язык
	Английский язык
	Математика 
	Музыка 
	Математика
	

	11.15-11.35
	П   Е   Р   Е   М   Е   Н   А

	11.35-12.20
	Математика
	Литературное чтение
	Путь к грамотности
	Английский язык
	Литературное чтение
	

	12.20-12.30
	П   Е   Р   Е   М   Е   Н   А

	12.30-13.15
	Физическая культура
	Технология
	Родной язык (русский)
	
	УСП
	

	12.30-13.05
	В   Л   А   Ж   Н   А   Я       У   Б   О   Р   К   А

	13.05-14.45
	Внеурочная  деятельность



Образовательный процесс организован в полном соответствии с Федеральным Государственным образовательным стандартом начального общего образования и нормами СанПиН. В первую смену занимаются учащиеся 4-го класса, во вторую –  внеурочная деятельность обучающихся 4-го класса. Продолжительность уроков 45 минут. 

График внеурочной деятельности

	Название кружка
	Дни недели
	Время
	Руководитель

	
«Светофорик» 

	Понедельник

	
13.05-13.50
	ЦДОД
Шпатова Ю.А.

	«Финансовая грамотность»
	Вторник
	13.05-13.50

	Ситникова Т.В.

	«Техническое моделирование»
	среда

	13.05-13.50

	ЦДОД
Васильева Т.В.

	«Азбука нравственности»
«Эколашка»
	Четверг
	12.15-13.00
13.10 – 13.50
	Ситникова Т.В.

	«Техническое моделирование»

	Пятница
	13.05-13.50

	ЦДОД
Васильева Т.В.







Анализ работы кабинета за 2021 - 2022 учебный год
Кабинет начальных классов в 2021-2022 учебном году работал согласно школьному расписанию и утверждённому графику работы. С 8.00 до 13.00 – урочная деятельность учащихся 3 класса, а с 13.10 до 15.00 –  внеурочная деятельность в 3 классе. На базе кабинета проводились уроки, индивидуальные и дополнительные занятия, внеурочная деятельность, консультации по предметам, внеклассные мероприятия.
Класс подключен к системе Интернет. Рабочее место учителя было полностью автоматизировано (АРМ). АРМ обеспечило возможности и оптимальные условия эффективного использования современных информационных технологий как на уроке, так и во внеурочное время.
В прошедшем учебном году составлена рабочая программа (календарно-тематическое планирование) по учебным предметам 3 класса по ФГОСам.
Каждый предмет в кабинете занимает определённое место. Строгая система в хранении пособий позволяет в короткое время обеспечить полное оснащение учебного процесса. В шкафах опорные схемы, таблицы на печатной основе, картины, памятки, карточки и перфокарты для индивидуальной работы расположены по предметам.
Для совершенствования педагогического мастерства обновлялась и пополнялась  библиотека учителя учебно-методической литературой.  
Создана классная библиотечка, в которой собраны книги для внеклассного и дополнительного чтения, оформлен уголок школьника, в котором находятся памятки «Как работать с рассказом», «Как работать со стихотворением», «Как работать с басней», «Как подготовить домашнее задание» и др. 
Учебно-методическая литература позволяет проводить не только уроки, но и организовывать эффективную внеклассную работу по предметам. 
Компьютерная и мультимедийная техника (ноутбук, проектор, мультимедийный экран) изменила учебно-воспитательный процесс в лучшую сторону: проводились уроки, внеклассные мероприятия, индивидуальная работа с использованием мультимедийных презентации иинтернет-ресурсов; готовились исследовательские  работы и материалы для участия в конкурсах различного уровня. 
Учебно-методическая база, созданная в кабинете, способствует качественному обучению младших школьников, делает трудную умственную работу творческой и интересной.	
По оформлению и ремонту кабинета  в 2021-2022 учебном году сделано следующее:
- побелка, покраска;
           В перспективе приоритетными направлениями своей деятельности считаю следующие: обновление содержания образования, направленного на повышение качества образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта; совершенствование социально-психологического, научно-методического, информационного,  обеспечения учебно-воспитательного процесса, материально-технической базы кабинета.

